Projekt

UCHWALA NR .......cceeueunnne.
RADY MIEJSKIE) W KUNOWIE

w sprawie organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Kunéw

Na podstawie art.10a pkt1, 10b wust.1i2, 10c ust.2 oraz art.10d ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721), art. 9a ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338, 743 i 858), uchwala sie, co nastepuje:

§1. 1. Wprowadza sie wspdlng obstuge administracyjng, organizacyjng ifinansowg dla jednostek
organizacyjnych gminy, zaliczanych do sektora finanséw publicznych, ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Kunoéw.

2. Wprowadza sie wspdlng obstuge iorganizowanie stotéwki dla jednostek organizacyjnych gminy,
zaliczanych do sektora finansdw publicznych, ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Kundw.

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca jest Publiczne Przedszkole w Kunowie.
2. Jednostka obstugiwang jest Klub Malucha w Kunowie.

§ 3. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspodlnej obstugi administracyjnej,
organizacyjnej i finansowej nalezy:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej, wtym prowadzenie w catosci zadan w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i rzeczowych,

3) prowadzenie obstugi ptacowej oraz zgtaszanie iwyrejestrowywanie zZUS pracownikow jednostki
obstugiwanej,

4) organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy pracownikéw
zatrudnionych w jednostce obstugiwanej,

5) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, naliczanie i odprowadzanie podatkow oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

6) sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z realizacji zadan rzeczowych, zatrudniania i wynagrodzen,

7) pomoc administracyjna w przygotowywaniu rocznego planu finansowego jednostki obstugiwanej
i jego zmianie,
8) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej zfunkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w jednostce obstugiwanej,

9) prowadzenie ewidencji srodkéw finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez Klub oraz udzielanie
kierownikowi biezgcych informacji o stanie posiadanych na koncie placéwki srodkéw,
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10) udzielanie kierownikowi Klubu pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowej,
nadzoru nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego icelowego wykorzystania srodkow finansowych
i sktadnikdw majatkowych bedacych w jego dyspozycji,

11) koordynacja organizacji i przebiegu inwentaryzacji sktadnikow majatku jednostki obstugiwanej,

12) gromadzenie, zabezpieczanie, przechowywanie iarchiwizowanie wytworzonych akt finansowych
jednostki obstugiwane;j.

§ 4. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujgcej nalezy prowadzenie stotowki na rzecz
jednostki obstugiwanej w zakresie:

1) przygotowywania positkéw dla dzieci oraz pracownikdw jednostki obstugiwanej,

2) dostarczania positkéw do jednostki obstugiwanej,

3) ustalenia z organem prowadzacym warunkow korzystania ze stotowki, w formie porozumienia.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Kundw.

§ 6. Uchwata wchodzi wzycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kunowie

Piotr Rakoczy
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609
i 721), zwana dalej ustawa, gmina moze zapewni¢ wspding obstuge, w szczegdlnosci administracyjng,
finansowg
i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy, rada gminy w odniesieniu do obstugiwanych wtasnych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnosci jednostki
obstugujgce, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym
w ramach wspdlnej obstugi.

Zgodnie z art. 10c ustawy, zakres wspdlnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikéw
jednostek zaliczanych do sektora finansdw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesienn wydatkow
w tym planie. W przypadku powierzenia obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych sg one natomiast przekazywane jednostce obstugujgcej w catosci.

Na podstawie art. 10d ustawy, jednostka obstugujgca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadan w ramach
wspolnej obstugi tej jednostki (dotyczy to np. sporzadzania list ptac czy rocznych informacji o dochodach
uzyskanych przez pracownikdéw, przekazywanych do urzedéw skarbowych).

Konsekwencjg powyzszych regulacji jest art. 53 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym
kierownik jednostki obstugujgcej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢
i sprawozdawczo$¢ jednostki obstugiwanej. Moze on powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom swojej jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone
dokumentem w formie odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej
jednostki. Ponadto w art. 54 ust. 2a, stanowi, ze jezeli wramach wspdlnej obstugi jednostka obstugujgca
zaliczana do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje zadan gtdwnego ksiegowego jednostki sektora
finanséw publicznych przez osobe spetniajgcg wymogi okreslone w ust. 2 tego przepisu, to w jednostce
obstugiwanej nie zatrudnia sie gtdwnego ksiegowego, a do kierownika jednostki obstugujgcej stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 54 ust. 4-7 u.f.p.

W zwigzku z powstaniem nowej jednostki budzetowej - Klubu Malucha w Kunowie, zachodzi koniecznos¢
uregulowania jej obstugi finansowo - ksiegowej oraz organizacyjnej (stotéwka). Podyktowane jest to brakiem
zasadnosci tworzenia stanowiska gtowne] ksiegowej w matej jednostce. Jednostki te znajdujg sie w
sgsiadujacych ze sobg budynkach, co tez przemawia za takg forma obstugi.

Majac powyzsze na wzgledzie podjecie uchwaty jest zasadne.

Opracowat:

Referat Oswiaty i Spraw Spotecznych
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