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UCHWAŁA NR .................... 

RADY MIEJSKIEJ W KUNOWIE 

z dnia .................... 2024 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansów 
publicznych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Kunów 

Na podstawie art. 10a pkt 1, 10b ust. 1 i 2, 10c ust. 2 oraz art. 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721), art. 9a ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece 
nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338, 743 i 858), uchwala się, co następuje: 

§ 1. 1. Wprowadza się wspólną obsługę administracyjną, organizacyjną i finansową dla jednostek 
organizacyjnych gminy, zaliczanych do sektora finansów publicznych, których organem prowadzącym jest 
Gmina Kunów. 

2. Wprowadza się wspólną obsługę i organizowanie stołówki dla jednostek organizacyjnych gminy, 
zaliczanych do sektora finansów publicznych, których organem prowadzącym jest Gmina Kunów. 

§ 2. 1. Jednostką obsługującą jest Publiczne Przedszkole w Kunowie. 

2. Jednostką obsługiwaną jest Klub Malucha w Kunowie. 

§ 3. Do zakresu zadań powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi administracyjnej, 
organizacyjnej i finansowej  należy: 

1) prowadzenie obsługi finansowo - księgowej, w tym prowadzenie w całości zadań w zakresie 
rachunkowości i sprawozdawczości, 

2) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatków osobowych i rzeczowych, 

3) prowadzenie obsługi płacowej oraz zgłaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS pracowników jednostki 
obsługiwanej, 

4) organizowanie wypłat wynagrodzeń oraz innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy pracowników 
zatrudnionych w jednostce obsługiwanej, 

5) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, naliczanie i odprowadzanie podatków oraz 
składek na ubezpieczenie społeczne, 

6) sporządzanie obowiązujących sprawozdań z realizacji zadań rzeczowych, zatrudniania i wynagrodzeń, 

7) pomoc administracyjna w przygotowywaniu rocznego planu finansowego jednostki obsługiwanej 
i jego zmianie, 

8) prowadzenie ewidencji księgowej związanej z funkcjonowaniem Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych w jednostce obsługiwanej, 

9) prowadzenie ewidencji środków finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez Klub oraz udzielanie 
kierownikowi bieżących informacji o stanie posiadanych na koncie placówki środków, 
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10) udzielanie kierownikowi Klubu pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budżetowej, 
nadzoru nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego i celowego wykorzystania środków finansowych 
i składników majątkowych będących w jego dyspozycji, 

11) koordynacja organizacji i przebiegu inwentaryzacji składników majątku jednostki obsługiwanej, 

12) gromadzenie, zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt finansowych 
jednostki obsługiwanej. 

§ 4. Do zakresu zadań powierzonych jednostce obsługującej należy prowadzenie stołówki na rzecz 
jednostki obsługiwanej w zakresie: 

1) przygotowywania posiłków dla dzieci oraz pracowników jednostki obsługiwanej, 

2) dostarczania posiłków do jednostki obsługiwanej, 

3) ustalenia z organem prowadzącym warunków korzystania ze stołówki, w formie porozumienia. 

§ 5. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miasta i Gminy Kunów. 

§ 6. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Świętokrzyskiego. 

 

   

Przewodniczący Rady 
Miejskiej w Kunowie 

 
 

Piotr Rakoczy 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia  8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 
i 721), zwaną dalej ustawą, gmina może zapewnić wspólną obsługę, w szczególności administracyjną, 
finansową 
i organizacyjną jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanych do sektora finansów publicznych. 

W myśl postanowień art. 10b ust. 2 ww. ustawy, rada gminy w odniesieniu do obsługiwanych własnych 
jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych określa, w drodze uchwały, w szczególności jednostki 
obsługujące, jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym 
w ramach wspólnej obsługi.  

Zgodnie z art. 10c ustawy, zakres wspólnej obsługi nie może obejmować kompetencji kierowników 
jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych do dysponowania środkami publicznymi oraz 
zaciągania zobowiązań, a także sporządzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesień wydatków 
w tym planie. W przypadku powierzenia obowiązków z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości jednostek 
obsługiwanych są one natomiast przekazywane jednostce obsługującej w całości.  

Na podstawie art. 10d ustawy, jednostka obsługująca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych 
przetwarzanych przez jednostkę obsługiwaną w zakresie i celu niezbędnych do wykonywania zadań w ramach 
wspólnej obsługi tej jednostki (dotyczy to np. sporządzania list płac czy rocznych informacji o dochodach 
uzyskanych przez pracowników, przekazywanych do urzędów skarbowych).  

Konsekwencją powyższych regulacji jest art. 53 ust. 5  ustawy o finansach publicznych, zgodnie z którym 
kierownik jednostki obsługującej jest odpowiedzialny za gospodarkę finansową oraz rachunkowość 
i sprawozdawczość jednostki obsługiwanej. Może on powierzyć określone obowiązki w zakresie gospodarki 
finansowej pracownikom swojej jednostki. Przyjęcie obowiązków przez te osoby powinno być potwierdzone 
dokumentem w formie odrębnego imiennego upoważnienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej 
jednostki. Ponadto w art. 54 ust. 2a, stanowi, że jeżeli w ramach wspólnej obsługi jednostka obsługująca 
zaliczana do sektora finansów publicznych zapewnia realizację zadań głównego księgowego jednostki sektora 
finansów publicznych przez osobę spełniającą wymogi określone w ust. 2 tego przepisu, to w jednostce 
obsługiwanej nie zatrudnia się głównego księgowego, a do kierownika jednostki obsługującej stosuje się 
odpowiednio przepisy art. 54 ust. 4-7 u.f.p.  

W związku z powstaniem nowej jednostki budżetowej - Klubu Malucha w Kunowie, zachodzi konieczność 
uregulowania jej obsługi finansowo - księgowej oraz organizacyjnej (stołówka). Podyktowane jest to brakiem 
zasadności tworzenia stanowiska głównej księgowej w małej jednostce. Jednostki te znajdują się w 
sąsiadujących ze sobą budynkach, co też przemawia za taką formą obsługi.  

Mając powyższe na względzie podjęcie uchwały jest zasadne. 

 

Opracował: 

Referat Oświaty i Spraw Społecznych 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 709FFED3-BC26-4650-8CCB-EF6A7BACF7BF. Projekt Strona 1


	Uchwała
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 2

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 2

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Punkt 1
	Paragraf 3 Punkt 2
	Paragraf 3 Punkt 3
	Paragraf 3 Punkt 4
	Paragraf 3 Punkt 5
	Paragraf 3 Punkt 6
	Paragraf 3 Punkt 7
	Paragraf 3 Punkt 8
	Paragraf 3 Punkt 9
	Paragraf 3 Punkt 10
	Paragraf 3 Punkt 11
	Paragraf 3 Punkt 12

	Paragraf 4
	Paragraf 4 Punkt 1
	Paragraf 4 Punkt 2
	Paragraf 4 Punkt 3

	Paragraf 5
	Paragraf 6

	Uzasadnienie



