Projekt

UCHWALA NR .......cceeueunnne.
RADY MIEJSKIE) W KUNOWIE

w sprawie organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Kunéw

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1i 2, art. 10c ust. 2 oraz art. 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 10 ust. 1 pkt 4, ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 i 854), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie wspdlng obstuge finansowg dla jednostek organizacyjnych gminy, zaliczanych do
sektora finanséw publicznych, ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kundw.

§ 2. 1. Jednostka obstugujgca jest Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul. Warszawska 45B, 27-415 Kundw.
2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
a) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Janiku, ul. Szkolna 21, 27-415 Kundw;

b) Publiczna Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym, Nietulisko Duze 30, 27-415
Kunow.

§ 3. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujacej wramach wspdlnej obstugi finansowej
nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej, w tym rachunkowosci i sprawozdawczosci:

a) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie opracowywania projektow planéw
finansowych oraz zmian w tych planach,

b) biezgce informowanie kierownikow jednostek o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,

c) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, statystycznych iinnych wymaganych przepisami
prawa,

d) sporzadzanie biezgcych i okresowych analiz finansowych,

e) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzgdzanie zbiorczych deklaracji z jednostek obstugiwanych
w zakresie podatku VAT,

f) prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

g) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz innych
instrukcji i procedur,

h) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa o rachunkowosci,

i) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych,
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j) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywéw jednostek obstugiwanych oraz ustalanie wyniku
finansowego,

k) wystawianie dokumentdéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodéw jednostek obstugiwanych, ktére
nastepnie podpisuje kierownik jednostki obstugiwanej,

[) prowadzenie innych rozliczen publiczno - prawnych ipracowniczych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

m) prowadzenie iobstuga finansowo-ksiegowa projektow iprograméw realizowanych przez jednostki
obstugiwane, finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéow zewnetrznych;

2) w zakresie obstugi kadrowo - ptacowej pracownikéw:

a) naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw oraz naliczanie obowigzujgcych sktadek ubezpieczeniowych,
zaliczek na podatek dochodowy iinnych potrgcei oraz sporzgdzanie listy wynagrodzen oraz
dokumentacji w zakresie wskazanych rozliczen,

b) przygotowywanie zaswiadczen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,
c) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i ptac,
d) sporzadzanie sprawozdan i deklaracji z zakresu wynagradzania pracownikéw,
e) naliczanie $wiadczen z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;
3) archiwizacja dokumentéw ksiegowych i ptacowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Kundéw.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kunowie

Piotr Rakoczy
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465),
zwang dalej ustawg, gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegdlnosci finansowg jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy, rada gminy w odniesieniu do obstugiwanych wtasnych
jednostek zaliczanych do sektora finansdw publicznych okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnosci jednostki
obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym
w ramach wspélnej obstugi.

Zgodnie z art. 10c ustawy, zakres wspdlnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikéw
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow
w tym planie. W przypadku powierzenia obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych sg one natomiast przekazywane jednostce obstugujgcej w catosci.

Na podstawie art. 10d ustawy, jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadar w ramach
wspolnej obstugi tej jednostki (dotyczy to np. sporzadzania list ptac czy rocznych informacji o dochodach
uzyskanych przez pracownikdéw, przekazywanych do urzedéw skarbowych).

Konsekwencjg powyzszych regulacji jest art. 53 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktédrym
kierownik jednostki obstugujgcej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢
i sprawozdawczosé jednostki obstugiwanej. Moze on powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom swojej jednostki. Przyjecie obowigzkdw przez te osoby powinno byé potwierdzone
dokumentem w formie odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej
jednostki. Ponadto art. 54 ust. 2a stanowi, ze jezeli w ramach wspdlnej obstugi jednostka obstugujaca
zaliczana do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje zadan gtdwnego ksiegowego jednostki sektora
finanséw publicznych przez osobe spetniajgcg wymogi okreslone w ust. 2 tego przepisu, to w jednostce
obstugiwanej nie zatrudnia sie gtdwnego ksiegowego, a do kierownika jednostki obstugujgcej stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 54 ust. 4-7 u.f.p.

W zwigzku z problemami kadrowymi w zakresie obstugi finansowej wymienionych w uchwale jednostek
obstugiwanych zasadnym jest podjecie niniejszej uchwaty.
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